
Praktisch Notuleren

H04 - Checklist Voorbespreking

Stem vóór de vergadering inhoud, verwachtingen en werkwijze af met de 
voorzitter.


Gebruik  

Print dit hulpmiddel of vul het digitaal in. Pas het waar nodig aan de 
afspraken en werkwijze van je eigen organisatie aan.


Vergadering


Bespreek vóór de vergadering


Gegeven Invullen

Datum

Voorzitter

Notulist

Doel van de vergadering

Gewenste verslagvorm

Controlepunt Controle / 
notitie
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